Analýza GDPR

Obec Velký Luh
IČ 00883603
Sídlo: Velký Luh 22, 351 34 Skalná
zastoupena starostkou paní Jiřinou Vrábelovou
Záznam o zpracování:

Správce:

Obec Velký Luh, IČ 00883603



Sídlo: Velký Luh 22, 351 34 Skalná
Kontaktní osoba:
Pověřenec na ochranu osobních údajů




Mgr. Richard Štěpánovský (tel.: 777 595 731)



Sídlo: Buchenwaldská 801/47, 360 10 Karlovy Vary
Zpracovatel:

Starosta obce




Pracovníci obecního úřadu
Základní agendy zpracovávání:

Zpracovávání smluv – zajišťování osobních údajů pro potřeby uzavření smluv (kupní smlouvy, nájemní smlouvy, pachtovní smlouvy, věcná břemena, práva stavby apod. Účelem je zajištění uzavření konkrátního druhu smlouvy mezi obci a subjektem údajů.

Subjekty údajů: smluvní strany, jejich zástupci nebo zmocněnci, další osoby dle druhu smlouvy.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, rodné číslo, trvalé bydliště, doručovací adresa, číslo mobilního telefonu, číslo účtu účastníka smlouvy, datovou schránku a emailovou adresu pro komunikaci, další údaje podle druhu smlouvy, podpis.
Příjemci osobních údajů: účastníci smlouvy, katastrální úřad, jiné správní úřady – stavební, dopravní apod.

Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
 zákon č. 89/2012 Sb. občanský zákoník,


 zákon č. 128/2000 Sb. o obcích.
Veřejné zakázky – zajištění identifikačních údajů fyzických osob přihlašujících se do výběrových řízení. 

Subjekty údajů: fyzické osoby přihlášení do výběrových řízení.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, rodné číslo, trvalé bydliště nebo doručovací adresu, identifikační číslo, datovou schránku nebo emailovou adresu pro komunikaci, číslo účtu, podpis, další údaje dle zákona o veřejných zakázkách.
Příjemci osobních údajů: obec, kontrolní orgány, odvolací orgán.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ: zákon č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách.
Účetnictví obce – identifikační údaje subjektů, které procházejí účetní dokumentací obce.
Subjekty údajů: osoby, které procházejí účetními doklady obce (občané, dodavatelé, poplatníci ap.).
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, rodné číslo, bydliště, sídlo, identifikační číslo, číslo účtu plátce, podpis.
Příjemci osobních údajů: obec, kontrolní orgány.
Způsob zpracování: listinné dokumenty, elektronická evidence.
Právní základ:
zákon č. 563/1991 Sb. o účetnictví.
Pokladna – vedení evidence o provedených platbách v hotovosti do pokladny úřadu. 

Subjekty údajů: osoby platící do pokladny obecního úřadu.
Osobní údaje: jméno a příjmení, datum narození, bydliště.
Příjemci osobních údajů: obec, kontrolní orgány.
Způsob zpracování: listinné dokumenty, elektronická evidence.
Právní základ:
zákon č. 89/2012 Sb. občanský zákoník,


zákon č. 563/1991 Sb. o účetnictví,


zákon č. 128/2000 Sb. o obcích,


zákon č. 565/1990 Sb. o místních poplatcích.
Dary a dotace fyzickým osobám z rozpočtu obce – údaje nutné k uzavření veřejnoprávní smlouvy. 

Subjekty údajů: žadatelé o poskytnutí daru nebo dotace z rozpočtu obce.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, identifikační číslo, číslo účtu žadatele, datová schránka nebo emailová adresa pro komunikaci, číslo mobilního telefonu, podpis.
Příjemci osobních údajů: obec, kontrolní orgány.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
zákon č. 128/2000 Sb. o obcích,


zákon č. 500/2004 Sb. správní řád.
Místní a správní poplatky – identifikační údaje plátce nebo poplatníka.
Subjekty údajů: plátce nebo poplatník příslušného poplatku.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, bydliště, identifikační číslo, údaje o osobách, za které se poplatky platí (rodinní příslušníci, společní nájemci apod.), druh poplatku.
Příjemci osobních údajů: obec, kontrolní orgány.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
zákon č. 128/2000 Sb. o obcích,


zákon č. 565/1990 Sb. o místních poplatcích,


zákon č. 634/2004 Sb. o správních poplatcích.
Likvidaci odpadů – identifikace poplatníků podle zákonu o odpadech nebo místních poplatcích. 

Subjekty údajů: osoby produkující odpad, občané, živnostníci.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, bydliště, identifikační číslo, sídlo, emailovou adresu nebo číslo mobilu pro spojení, produkce nebezpečných odpadů.

Příjemci osobních údajů: obec, orgány ochrany životního prostředí.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
zákon č. 185/2001 Sb. o odpadech,


zákon č. 565/1990 Sb. o místních poplatcích,


zákon č. 254/2001 Sb. o vodách.
Vymáhání pohledávek – identifikační údaje potřebné pro podání správního, soudního, nebo exekučního vymáhání. 

Subjekty údajů: dlužníci.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, bydliště, výše a druh dluhů, soudní a správní rozhodnutí, exekuční příkazy, insolvenční řízení, dražby majetku.
Příjemci osobních údajů: – obec, soudy, správní orgány, exekutoři, insolvenční správci, kontrolní orgány.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
zákon č. 128/2000 Sb. o obcích,


zákon č. 280/2009 Sb. daňový řád,


zákon č. 500/2004 Sb. správní řád,


zákon č. 99/1963 Sb. občanský soudní řád,


zákon č. 120/2001 Sb. exekuční řád,


zákon č. 182/2006 Sb. insolvenční zákon.  

Vedení spisové a skartační služby – došlá a odeslaná pošta, archivování a skartování dokumentů.
Subjekty údajů: občané obce, účastníci smluv, klienti.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, rodné číslo, místo bydliště, emailová adresa, datová schránka, identifikační číslo, číslo mobilu, podpis.

Příjemci osobních údajů: obec, pracovníci archivu, kontrolní orgány.
Způsob zpracování: listinné dokumenty, elektronická evidence.
Právní základ:
zákon č. 128/2000 Sb. o obcích,


zákon č. 499/2004 Sb. o archivnictví a spisové službě.
Výpisy z Czech Pointu – provádění výpisů z informačního systému veřejné správy, údaje potřebné pro poskytnutí jednotlivých výpisů.
Subjekty údajů: žadatelé o poskytnutí výpisů.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, rodné jméno, datum narození, místo narození, rodné číslo, bydliště, číslo občanského průkazu, údaje o nemovitostech, podpis apod.

Příjemci osobních údajů: žadatelé.
Způsob zpracování: listinné dokumenty, elektronická evidence.
Právní základ:
zákon č. 365/2000 Sb. o informačních systémech veřejné správy,


zákon č. 634/2004 Sb. o správních poplatcích.
Vyřizování stížností a podnětů občanů – zmocnění v rámci zákona o obcích.
Subjekty údajů: stěžovatelé, žadatelé, občané obce.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, bydliště, způsob komunikace, datová schránka, email, číslo mobilu apod.

Příjemci osobních údajů: subjekty údajů, úřady, jimž byly žádosti postoupeny.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
zákon č. 128/2000 Sb. o obcích,


zákon č. 500/2004 Sb. správní řád.
Vyřizování žádostí o informace – dle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím.
Subjekty údajů: obce, žadatelé, osoby dotčené žádostí.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, bydliště nebo doručovací adresa, datová schránka, emailová adresa.
Příjemci osobních údajů: žadatelé, dotčené subjekty údajů, odvolací úřad, soud.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
zákon č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím,


zákon č. 128/2000 Sb. o obcích,


zákon č. 500/2004 Sb. správní řád.
Evidence obyvatel – osoby přihlašované k trvalému pobytu v obci. 

Subjekty údajů: obec, občané přihlášení k trvalému pobytu.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, rodné jméno, datum a místo narození, rodné číslo, místo předchozího a současného bydliště, rodinný stav, rodinní příslušníci, vztah k místu pobytu (vlastnictví, nájem, souhlas s přihlášením apod.).

Příjemci osobních údajů: subjekty údajů, obec, centrální registr obyvatel, soudy, policie, správní orgány, exekutoři, insolvenční správci.
Způsob zpracování: listinné dokumenty, elektronická evidence.
Právní základ:
zákon č. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel a rodných číslech,


zákon č. 128/2000 Sb. o obcích,


zákon č. 500/2004 Sb. správní řád,


zákon č. 250/2016 Sb. o odpovědnosti za přestupky a řízení o nich. 

Přidělování čísla popisného a evidenčního – údaje o vlastnících dotčených nemovitostí.
Subjekty údajů: vlastníci dotčených nemovitostí.
Osobní údaje: jméno a příjmení, rodné číslo, bydliště.

Příjemci osobních údajů: obce, žadatel, katastrální úřad.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
zákon č. 128/2000 Sb. o obcích,


zákon č. 500/2004 Sb. správní řád. 

Vidimace a legalizace – údaje potřebné pro ověřování shody opisu a kopie listin.
Subjekty údajů: žadatelé.
Osobní údaje: jméno a příjmení, rodné číslo, bydliště, číslo občanského průkazu.
Příjemci osobních údajů: žadatelé.
Způsob zpracování: protokolová kniha.
Právní základ:
zákon č. 21/2006 Sb. ověřování shody opisu a kopie listin.
Řízení o povolení kácení stromů rostoucích mimo les.
Subjekty údajů: žadatelé.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, bydliště, email, číslo mobilu, datová schránka.
Příjemci osobních údajů: obec, žadatelé, účastníci řízení.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
zákon č. 114/1992 Sb. o ochraně přírody a krajiny,


vyhláška č. 222/2014 Sb. o ochraně dřevin a povolování jejich kácení,


zákon č. 500/2004 Sb. správní řád.
Řízení o zvláštním užívání veřejného prostranství.
Subjekty údajů: žadatelé o zvláštní užívání veřejného prostranství.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození a bydliště, účel užívání a dotčené nemovitosti.
Příjemci osobních údajů: obec, žadatel, účastníci řízení.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
zákon č. 128/2000 Sb. o obcích,


zákon č. 500/2004 Sb. správní řád.
Řízení o povolení sjezdu na místní komunikaci – obec jako silniční správní úřad.
Subjekty údajů: žadatelé.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, bydliště, vlastnictví k nemovitosti. 

Příjemci osobních údajů: obec, žadatelé, účastníci řízení.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
zákon č. 13/1997 Sb. o pozemních komunikacích,


zákon č. 500/2004 Sb. správní řád.
Pohřebnictví – údaje potřebné pro smlouvu na užívání hrobového místa nebo urnového háje. 

Subjekty údajů: uživatelé hrobového místa nebo urnového háje.
Osobní údaje: jméno a příjmení, datum narození, bydliště.
Příjemci osobních údajů: obec.
Způsob zpracování: listinné dokumenty.
Právní základ:
 zákon č. 256/2001 Sb. o pohřebnictví,


 zákon č. 89/2012 Sb. občanský zákoník.
Přestupky – Zvláštní orgán obce – vedení přestupkových řízení dle místní a věcné příslušnosti.
Subjekty údajů: obviněný z přestupku, účastníci řízení.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum a místo nerození, trvalé bydliště, kontaktní adresa, číslo mobilního telefonu, číslo občanského průkazu, datová schránka, zaměstnání apod.

Příjemci osobních údajů: členové přestupkové komise, kontrolní orgány, odvolací orgány, soudy, policie, centrální registr přestupků, účastníci řízení a jejich zástupci.
Způsob zpracování: listinné dokumenty, elektronická evidence.
Právní podklad: zákon č. 250/2016 Sb. o odpovědnosti za přestupky a řízení o nich,


   zákon č. 251/2016 Sb. o některých přestupcích,


   zákon č. 500/2004 Sb. správní řád.
Volby –  do zastupitelstev obcí, volby do poslanecké sněmovny a senátu, volby prezidenta republiky. 

Subjekty údajů: volené osoby, voliči, volební komise.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, místo trvalého bydliště, povolání, číslo občanského průkazu.

Příjemci osobních údajů: obec, volení komise.
Způsob zpracování: listinná dokumentace.
Právní podklad: zákon č. zákon č. 128/2000 Sb. o obcích,


   zákon č. 416/2004 Sb. o volbách do zastupitelstev obcí,


   zákon č. 247/1995 Sb. o volbách do poslanecké sněmovny,


   zákon č. 275/2012 Sb. o volbách prezidenta republiky.
Místní referendum – vyhlašováno pro potřeby řešení místních záležitostí. 

Subjekty údajů: obec, volební komise.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, rodné číslo, trvalé bydliště.

Příjemci osobních údajů: obec.
Způsob zpracování: listinná dokumentace.
Právní podklad: zákon č. 22/2004 Sb.  místním referendu, 



   zákon č. 128/200 Sb. o obcích.
Základní údaje o zaměstnanci. 

Subjekty údajů: zaměstnavatel, zaměstnanec, pracovníci na vedlejší pracovní poměr.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození a rodné číslo, místo bydliště, výkon práce, vzdělání, předchozí zaměstnání, životopis, rodinný stav, telefonní anebo mobilní čísla pro spojení, vstupní zdravotní prohlídka, omezená pracovní schopnost, číslo účtu, podpis.
Příjemci údajů: zaměstnavatel, úřad práce, kontrolní orgán, soudy, policie, exekutoři, insolvenční správci.
Způsob zpracování: listinná dokumentace.
Právní podklad: zákon č. 262/2006 Sb. zákoník práce,


   zákon č. 312/2002 Sb. o úřednících,


   zákon č. 309/2006 Sb. o postupu bezpečnosti a ochrany zdraví při práci.
Mzdové údaje.
Subjekty údajů: zaměstnavatel, zaměstnanec.
Osobní údaje: jméno a příjmení, rodní číslo, bydliště, mzdový list, výplatní páska, prováděné srážky, odvody na daně, sociální a zdravotní pojištění, mimořádné srážky (exekuce, splátky úvěrů apod.), čísla účtů pro zasílání mzdy.
Příjemci údajů: obec, zaměstnanci, úřad práce, kontrolní orgány, soudy, exekutoři, insolvenční správci.
Způsob zpracování: listinná dokumentace, elektronická evidence.
Právní podklad: zákon č. 1/1992 Sb. o mzdě,


   zákon č. 586/1992 S. o daních z příjmů,


   zákon č. 589/1992 Sb. o pojistném na sociálním zabezpečení,


   zákon č. 592/1992 Sb. o pojistném na všeobecné zdravotní pojištění. 

Pracovní úrazy – údaje potřebné pro evidenci a ohlašování pracovních úrazů. 

Subjekty údajů: zaměstnavatel, zaměstnanec.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, bydliště, způsob a rozsah zranění, lékařské zprávy, odškodnění.
Příjemci údajů: zaměstnavatel, zdravotní pojišťovny, pojišťovny, úřad práce.
Způsob zpracování: listinná dokumentace.
Právní podklad: zákon č. 262/2006 Sb. zákoník práce,


   zákon č. 309/2006 Sb. postupy bezpečnosti a ochrany zdraví při práci.
Cestovní náhrady – nutné údaje k poskytnutí příslušných cestovních náhrad. 

Subjekty údajů: zaměstnavatel, zaměstnanec.
Osobní údaj: jméno a příjmení, titul, datum narození, bydliště, druh cesty, použitý dopravní prostředek apod.

Příjemci údajů: zaměstnavatel, kontrolní orgány, policie.
Způsob zpracování: listinná dokumentace.
Právní podklad: zákon č. 262/2006 Sb. zákoník práce,


   vyhláška č. 462/2009 Sb. o cestovních náhradách.  

Evidence členů zastupitelstva obce, příslušných výborů a komisí.
Subjekty údajů: zastupitelé obce, členové rady, členové výborů, členové komisí.
Osobní údaje: jméno a příjmení, titul, datum narození, bydliště, číslo mobilu a emailovou adresu, u zastupitelů i politickou příslušnost, vzdělání.

Příjemci údajů: obec, krajský úřad, kontrolní orgány, policie.
Způsob zpracování: listinná dokumentace.
Právní podklad: zákon č. 128/2000 Sb. o obcích.
Účel a doba zpracovávání:

     Vedení osobních údajů na základě zákonných zmocnění pro výkon veřejné správy. Údaje jsou vedeny pro potřeby provedení a rozhodnutí o žádostech a podnětech v rámci přenesené působnosti obce. S některými údaji se mohou seznamovat kontrolní orgány. Údaje si mohou vyžadovat i jiné orgány – soudy, Policie ĆR, správní orgány, účastníci správních řízení. 

     Údaje jsou vedeny po dobu planosti smluv a dle skartačních lhůt.

Přístup k osobním údajům:

     Osobní odpovědnost má starosta obce a úředníci obecního úřadu.
     Přístup k osobním údajům mají zpracovatelé, subjekty údajů, osoby provádějící kontrolu, další subjekty jen na základě zákonného zmocnění. 

Místo a zajištění zpracovávání osobních údajů:

     Příslušné osobní údaje se zpracovávají a uchovávají v budově obecního úřadu. Uloženy jsou v uzamykatelných skříních. Po ukončení směny se kanceláře uzamykají a uzamyká se budova úřadu. 

Elektronické zpracování a jeho zajištění:

Používaný počítač:

Používané programy:
Způsoby zajištění:

antivirový program ESET, přístupové kódy k počítači nebo 





jednotlivým agendám
Obec Velký Luh

Směrnice č. 1/2018
k ochraně osobních údajů

dle nařízení Evropského parlamentu a rady č. 2016/679

o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů

I.

Předmět úpravy

1. Ustanovení této směrnice upravuje pravidla k ochraně osobních údajů při výkonu veřejné správy a moci.

2. Tato směrnice vychází z Obecního nařízení Evropského parlamentu a rady č. 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováváním osobních údajů. 

II.

Vymezení účelu

1. Směrnice je aplikací obecného nařízení Evropského parlamentu a rady č. 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováváním osobních údajů v rámci veřejné činnosti obce za účelem ochrany zpracovávaných osobních údajů.

2. Obec je podle daného zákona správcem osobních údajů. V zákonem vymezených oblastech je na základě zákona zpracovatelem osobních údajů. 

3. Směrnice upravuje práva a povinnosti zaměstnanců úřadu shromažďovat a zpracovávat osobní údaje na základě příslušných právních předpisů.

4. Ve vymezených případech je nutné zajistit písemný souhlas subjektu údajů se zpracováváním jejich osobních údajů.

III:

Pojmy

1. Osobní údaj – veškeré informace o konkrétní fyzické osobě

2. Zvláštní kategorie osobních údajů – rasový a etnický původ, politické názory, náboženské vyznání či filozofické přesvědčení, členství v odborech, zpracovávání genetických a biometrických údajů, údaje o zdravotním stavu a sexuální orientaci či sexuálním životě. 

3. Zpracovávání – jakákoliv operace nebo soubor operací s osobními údaji. To je shromažďování, zaznamenávání, uspořádání, strukturování, uchovávání, použití, zpřístupnění a předávání.

4. Správce – orgán veřejné moci, který určuje účel a prostředky pro zpracovávání osobních údajů dle příslušných právních předpisů

5. Zpracovatel – zaměstnanec, fyzická nebo právnická osoba, kteří zpracovávají osobní údaje pro správce

6. Souhlas subjektu údajů – jakýkoliv svobodný, konkrétní, informovaný a jednoznačný projev vůle, kterým subjekt údajů dává své svolení ke zpracovávání svých osobních údajů.

7. Porušení zabezpečení osobních údajů -  porušení zabezpečení, které vede k nahodilému nebo protiprávními zničení, ztrátě, neoprávněnému poskytnutí nebo zpřístupnění přenášených, uložených nebo jinak zpracovávaných osobních údajů.

IV.

Zpracovávání zvláštních kategorií osobních údajů

1. Je zakázáno zpracovávat zvláštní kategorie osobních údajů uvedených v článku III. bod 2. této směrnice. Zpracovávání je možné jen na základě zákonného zmocnění nebo písemného souhlasu subjektu dotčených údajů. 

2. Bez písemného souhlasu subjektu údajů není možné citlivé údaje dále poskytovat jiným subjektům.

V.

Zásady zpracovávání osobních údajů

1. Osobní údaje musí být zpracovávány zákonným, korektním a transparentním způsobem.

2. Shromažďovány mohou být jen pro určité výslovně vyjádřené a legitimní účely.

3. Zpracovávání musí být přiměřené, relevantní a omezené na nezbytný rozsah ve vztahu k účelu, pro který se zpracovávají.

4. Údaje musí být přesné a dle potřeby aktualizované. Nepřesné údaje musí být bezodkladně opraveny nebo vymazány.

5. Ukládání osobních údajů po dobu nezbytně nutnou pro splnění daného účelu. Po delší dobu jen na základě zákonného zmocnění o archivaci.

6. Zpracovávané osobní údaje musí být řádně zabezpečeny před neoprávněným či protiprávním zpracováváním a před nahodilou ztrátou, zničením nebo poškozením. 

VI.

Zákonnost zpracovávání 

Zákonnost je zachována, pokud je splněna nejméně jedna z těchto podmínek:

1. byl dán souhlas subjektu údajů ke zpracovávání pro jeden nebo více účelů

2. zpracovávání je nezbytné pro splnění uzavírané smlouvy jejíž smluvní stranou je subjekt údajů

3. zpracovávání je nutné na základě splnění zákonné povinnosti, která se na obce vztahuje

4. zpracovávání je nezbytné pro ochranu životně důležitých zájmů subjektu údajů

5. zpracovávání je nezbytné pro provádění úkol ve veřejném zájmu nebo při výkonu veřejné moci

VII.

Práva subjektů údajů

1. Správce a zpracovatel jsou povinni na žádost subjektů údajů sdělil příslušné informace o rozsahu, účelu a zákonnosti zpracovávaných údajů, které se jich týkají. 

2. Právo na informace v době, kdy jsou osobní údaje získávány přímo od subjektu údajů.

3. Právo na informace v případě, kdy jsou osobní údaje získávány od jiných subjektů.

4. Subjekt údajů má právo na přístup k osobním údajům týkajícím se jeho osoby. Lze žádat o potvrzení, zda a jaké osobní údaje o subjektu údajů obec zpracovává. 

5. Subjekt údajů má právo na opravu zpracovávaných osobních údajů. 

6. Právo subjektu údajů na omezení zpracovávání ve vymezených případech – nepřesné údaje, protiprávnost zpracovávání, nepotřebnost údajů pro další zpracovávání, subjekt vznesl námitku proti zpracovávání osobních údajů.

7. Právo subjektu údajů na přenositelnost údajů – se souhlasem subjektu údajů, dle uzavřené smlouvy a v případě že se zpracovávání provádí automatizovaně.

8. Právo subjektu údajů vznést námitku proti zpracovávání osobních údajů, které se ho týkají.

9. Právo subjektu údajů nebýt předmětem žádného automatizovaného zpracovávání.  

VIII.

Povinnosti správce a zpracovatele 

1. Správci a zpracovatelé shromažďují osobní údaje potřebné pro plnění úkolů orgánu veřejné moci na základě zákonných zmocnění a v rozsahu pro splnění daného účelu. 

2. Správce je povinen přijmout dostatečná organizační a technická opatření k ochraně zpracovávaných osobních údajů. 

3. Správce zajistí zpracovávaní osobních údajů svými zaměstnanci, kteří jsou písemně zavázáni k zachovávání mlčenlivosti v souvislosti se zpracováváním osobních údajů. 

Zpracovatelé jsou povinni bezodkladně nahlásit správci jakékoliv porušení zabezpečení osobních údajů (náhodné nebo protiprávní zničení, ztrátu, pozměňování, neoprávněné zpřístupnění osobních údajů, nebo neoprávněný přístup k nim.

4. Pokud správce zajišťuje zpracovávání osobních údajů prostřednictvím dalšího subjektu je povinen tak učinit na základě uzavřené písemné smlouvy s vymezením předmětu a doby zpracovávání, rozsah a účel zpracovávaných osobních údajů, typy osobních údajů a povinnosti a práva zpracovatele a písemného závazku subjektu zachovávat mlčenlivost týkající se zpracovávaných osobních údajů. O takovém zpracovávaní správce vhodným způsobem informuje subjekty osobních údajů, kterých se zpracovávání týká. Subjekt zpracovávání je povinen bezodkladně oznámit správci ohrožení, únik nebo zánik zpracovávaných osobních údajů.

5. Správce je povinen bez zbytečného odkladu a pokud možno do 72 hodin od okamžiku, kdy se dozvěděl o jakémkoliv porušení zabezpečení osobních údajů, ohlásit skutečnost příslušnému dozorovému orgánu, ledaže je nepravděpodobné, že by toto porušení mělo za následek riziko pro práva a svobody fyzických osob.  

6. Pokud je pravděpodobné, že určitý případ porušení zabezpečení osobních údajů bude mít za následek vysoké riziko pro práva a svobody fyzických osob, oznámí správce toto porušení bezodkladně subjektu údajů. (Oznámení se neprovádí jsou-li splněny zákonné podmínky stanovené v článku 34 odst. 3 obecného nařízení)

7. Správce je povinen jmenovat pověřence pro ochranu osobních údajů a konzultovat s ním způsoby ochrany.

8. Správce provádí likvidaci osobních údajů po zániku účelu, pro který byla data zpracovávána nebo na žádost subjektu údajů. Výjimkou jsou pouze údaje jejichž uchovávání podléhá zákonnému zmocnění dle zákona č. 499/2004 Sb. o archivnictví a spisové službě. 

IX.

Kodex chování zaměstnanců obce

1. Obec jako správce zajistí realizaci zpracovaných Kodexů chování vypracovaných příslušným orgánem (Ministerstvo vnitra ČR).

2. Zaměstnanci obce jsou povinni seznámit se s obsahem této směrnice a případných Kodexů chování a uplatňovat je při své práci.

3. Zaměstnanci jsou povinni zpracovávat příslušné osobní údaje dle zákonného zmocnění ke splnění účelu zpracovávání. Zpracovávání musí být transparentní, přesné a účelné.

4. Zaměstnanci jsou povinni zachovávat mlčenlivost o zpracovávaných osobních údajích. Údaje mohou poskytnout dalším zaměstnancům úřadu jen v zákonném rozsahu ke splnění služebního úkolu a účelu zpracování. 

5. Předávání osobních údajů jinému příjemci může být provedeno na základě zákonného zmocnění, se souhlasem správce nebo subjektu údajů. 

6. Je zakázáno jakékoliv zpracovávání osobních údajů mimo objekt úřadu.

7. Zaměstnanec je povinen bezodkladně oznámit nadřízenému nebo Pověřenci jakékoliv porušení zabezpečení zpracovávaných osobních údajů.  

8. Zaměstnanec bezodkladně oznámí nadřízenému zájem subjektu údajů uplatnit svá práva týkající se zpracovávaných osobních údajů. 

X.

Závěrečná ustanovení

1. Správce je povinen provádět konzultace týkající se nových problematik zpracovávaných osobních údajů s Pověřencem na ochranu osobních údajů a stanovit způsoby zpracovávání a ochrany těchto údajů.

2. Starosta obce a Pověřenec na ochranu osobních údajů jsou oprávněni provádět kontrolu dodržování ochrany osobních údajů v rámci obce a obecního úřadu. 

3. Předávání osobních údajů mimo území členského státu je možné jen ze zákonných důvodů.

4. Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 25. 5. 2018.

Ve Velkém Luhu, dne …..............................








….............................................................









           Jiřina Vrábelová







                         starostka obce

